TECHNICIEN.NE JURIDIQUE
EN FINANCEMENT

Nous sommes a la recherche d'un(e) technicien(ne) juridique pour joindre
notre équipe de financement.

Situé en plein centre-ville de Montréal, De Grandpré Jolicoeur,

cabinet boutique, est un chef de file en litige et droit des affaires, droit
immobilier, financement et réalisation de siiretés.

PRINCIPALES FONCTIONS:

e Effectuer de la recherche juridique dans differentes banques de données informatiques
(Registre foncier, RDPRM, Cidreq, Stratégis, Azimut, etc.)

e Préparer et assister les notaires et/ou les avocats a la rédaction d'actes, conventions et
divers documents juridiques et correspondances en langues francaise et anglaise (actes
de vente, hypotheques en matiéere réesidentielle et commerciale)

e Assurer le suivi des dossiers

e Travailler en collaboration avec les autres membres de I'équipe et assister aux séances
de cl6ture lorsque requis

e Assurer l'assistance aupres des clients lorsque nécessaire

e Participer au processus de facturation;

e Toutes autres taches et responsabilités connexes au poste.

PRINCIPALES EXIGENCES:
e Dipldme d'études collégiales (DEC) en technique juridique ou autre combinaison de
formation et d'expérience équivalente;
e Excellente maitrise du francais et de l'anglais (parlé et écrit);
e Un minimum de deux (2) ans d'expérience comme technicien(ne) juridique
e Sens marqué du service a la clientéle;
e Faire preuve dinitiative et d'autonomie dans la gestion des dossiers;
e Sens de l'organisation et bonne gestion du temps et des priorités et rapidité d'exécution;
e Maitrise de la Suite Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, etc.);
e Connaissance des logiciels Maitre et Para-Maitre, un atout.

Les candidats qualifiés sont invités a soumettre leur curriculum vitae en toute

DE GRANDPRE confidentialité a 'adresse suivante :_cv@djclegal.com.
JOLICOEUR
S Nous remercions tous les candidats qui manifestent leur intérét a I'égard de ce poste.

AVOGATS - NOTAIRES Cependant, nous ne communiquerons qu'avec ceux qui seront sélectionnés pour une
entrevue.


mailto:cv@djclegal.com

